
Guide pratique de Santé en 
français : étapes à suivre 
pour afficher un poste 

Aperçu :  

• Rendez vous à :  
https://emploissantejobs.ca/employer-panel. 

• Connectez-vous en utilisant le nom d’utilisateur 
et le mot de passe qui vous a été fourni par  
Santé en français. 

• Ajoutez la page à vos signets pour accéder au 
site plus rapidement à l’avenir.

• Remarque : puisque tous les emplois affichés 
sur ce site exigent que les candidats soient 
en mesure de communiquer en français, toute 
affichage ne sera accepté qu’en français.

https://emploissantejobs.ca/employer-panel


Afficher et gérer les offres d’emploi : 

Une fois que vous êtes connecté, vous vous 
trouverez au tableau de bord des employeurs. Ici, 
vous pourrez :

1. Afficher une offre d’emploi

2. Examiner, modifier et supprimer les offres 
d’emploi affichées sous la rubrique « Listings »

3. Modifier le profil de votre organisme

4. Vous déconnecter

• Pour commencer, cliquez sur « Post a job »
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Afficher et gérer les offres d’emploi : 

• Sous « Détails de l’offre d’emploi », remplissez les champs 
obligatoires marqués d’un astérisque*

Faite pareil pour toute autre information pertinente telle que :
• Description de l’emploi
• Compétences requises
• Durée du poste
• Un salaire
• Emplacement
• Jours/nuits etc.
• Informations de contact
• Date de clôture des candidatures

La « Catégorie de poste » représente votre ORS ou le nom  
de votre établissement. Si vous ne voyez pas de catégorie  
qui correspond à votre établissement, veuillez contacter  
Renée Beaudry à : rbeaudry2@santeenfrancais.com pour être 
ajouté à la liste.

Quand vous choisissez la période de clôture, si vous souhaitez 
que poste soit ouvert pour une date indéterminée, assurez-
vous que le champ soit vide. Ainsi, le champ affichera « Ouvert 
jusqu’à rempli » une fois que le poste a été publié.

mailto:rbeaudry2%40santeenfrancais.com?subject=


Afficher et gérer les offres d’emploi : 

La section « Pour postuler » comprend différents champs où 
vous devez indiquer aux candidats le mode de communication 
préféré pour recevoir les demandes d’emploi.

Lorsque vous remplissez l’adresse, veuillez utiliser le format 
suivant afin de maintenir une cohérence sur le site Web : 
numéro de rue, nom de rue, ville/village, (MB) et code postal.  
Si le poste en est un qui nécessite des déplacements ou n’a pas 
d’adresse fixe, veuillez indiquer la région où les déplacements 
sont requis tels que Winnipeg, Steinbach, St-Laurent, etc.

• Une fois la saisie du contenu terminée, cliquez sur  
« Preview » pour examiner et confirmer l’affichage.



Afficher et gérer les offres d’emploi :

• Après avoir cliqué sur « Preview »  vous pouvez 
réviser votre travail.

• Si des modifications doivent être apportées, 
cliquez le bouton « Edit Listing » pour effectuer 
des changements.

• Si vous êtes safisfait avec l’offre d’emploi telle 
que présentée, cliquez sur « Publish Listing ».



Afficher et gérer les offres d’emploi :

• Une fois publié, si vous souhaitez revoir vos offres 
d’emploi, retournez sur le tableau de bord à 
https://emploissantejobs.ca/employer-panel

• Cliquez sur « Listings »

• Sélectionnez le poste que vous souhaitez voir, 
modifier ou supprimer.

À noter : lorsque vous modifiez une annonce de poste, 
la date de clôture sera par défaut la date actuelle du 
jour de la modification. Vous aurez à sélectionner à 
nouveau la date de clôture désirée, ou vider le champ 
pour afficher la mention « Ouvert jusqu’à rempli » sur 
la page où est affiché le poste.

https://emploissantejobs.ca/employer-panel

